
Focus sur l'essentiel sur la clôture et l'ouverture d'une journée comptable pour
les débutants

Niveau : Initiation

Durée : 0,28 jour(s) soit 2,0 heure(s)

Public concerné
 Cette visioformation s'adresse aussi bien aux notaires qui s'intéressent à la comptabilité qu'aux comptables
débutants en la matière.

Objectifs :
À la fin de la formation, le bénéficiaire sera capable de :

Appliquer une méthodologie de travail

Ouvrir et clôturer chaque journée comptable en ayant les bons réflexes en matière d'analyse et de
vérification

 

Contenu :
I. Rappels sur l'organisation comptable quotidienne (30 minutes)
A. Quelle organisation quotidienne en comptabilité client ?
B. Quelle organisation quotidienne en comptabilité office ?

II. La clôture de la journée comptable (1 heure)

A. De quelle manière effectuer et analyser les rapprochements bancaires ?

B. Que vérifier sur le tableau de bord ?

C. Comment procéder à la validation et aux éditions ?

D. Quels documents conserver et comment les classer ?
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III. L'ouverture de la journée comptable (30 minutes)
A. Quelles sont les contraintes du dépôt obligatoire ?
B. Quelles sont les obligations liées aux comptes chèques à encaisser ?

Prérequis
Avoir quelques connaissances en comptabilité notariale

Modalités d'exécution
Formation à distance

Modalités pédagogiques
Type de formation : VISIOFORMATION

Durée de formation : 2 heures

Modalités Techniques
Un support de formation est remis au stagiaire

Modalités d'encadrement
Inafon s'assure préalablement à la formation que chacun des formateurs dispose des qualités et compétences
nécessaires pour dispenser la formation
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